Vaihtoehto b:

Mikali hankinnan kokonaisarvo on alle 15.000 e (koskee myds alle 7000 e:n laite-, ohjeimisto ja

ICT -palveluhankintoja) ja hankintalain mukaista kilpailutusta ei edellytetd, toimitaan Hausjarven

kunnan hankintaohjeistuksen (ks. kohta 3.2.1)]

X = vastaa, (X) = avustaa, tukee.

a seuraavien ohjeiden mukaisesti:

Toimenpide Kunta | RHL-Data_| Tulos
™) Hankintatarpeen toteaminen Maarittely: mité hankitaan,
Yhdessa mihin kayttoon, mihin ympa-
ristodn, kuinka monta /
kuinka monelle jne.
2) Toiminnallisten vaatimusten Maaritellyt ominaisuudet:
méaéarittely hallintokunta {(X) Mihin laitteen / ohjeimiston
pitéa pystya tai miten sen
tulee toimia, minkalaiseen
kayttoymparistoon se tulee
| voida liittaa.
3) Teknisten vaatimusten maa- Madritellyt tekniset vaati-
rittely X mukset: Mitka ovat laitteen /
ohjelmiston tekniset omi-
naisuudet, etté vastaa maa-
riteltyja ominaisuuksia ja
sopii kayttoympéristoon.
4y Paatds hankintaprosessin Toimeksianto RHL-Datalle
kaynnistamisesta X hintavertailun tekemisesta
: tai tarjousten pyytamisesta.
5) Hintavertailun tekeminen tai Hinnat vastaavista laitteista
tarjousten pyytaminen. Tarjo- X X vahintasn kolmelta toimitta-
ukset aina, jos hankinta yii jalta. Kysytasn esim. sah-
5000 e. kopostilla nopeasti tai paa-
tetaan pyytaa yksityiskoh-
taiset tarjoukset.
6) Hankintaesityksen tekemi- Esitys hankintapaétoksen-
nen X tekijalle hintavertailun tai
tarjousten vertailun pohjal-
ta.
7) Hankintapaatoksen tekemi- Toimeksianto RHL-Datalle
nen X tilauksen vaimisteiusta.
- Hallintokunta alie 15.000 eu-
roa (kaupungin hankintaohjei-
den mukaisesti)
8) Paatoksesta tiedottaminen Hankintachjeen kohta 3.2.1.
ja oikaisuvaatimuksen toimit- hallintokunta (X) mukainen menettely.
taminen tarjonneille; hankin-
nat, joiden arvo 7000 — 15000
e.
9) Hankinnan tekeminen (lila- X Tilaus ja tarvittaessa sopi-
us) mus.
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10) Tilauksen vastaanotio

RHL-Data / hallintokunta vas-
taanottaa toimituksen varmis-
tettuaan hallintokunnalta ajan-
kohdan ja esim. henkildkunnan
ja tilojen valmiuden toimituk-
seen.

X
hallintokunta

)

Vastaanotettu toimitus.
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Kasitemadritelmat Liite 2

1. Hankinta:
Tavaroiden ja palvelujen ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa seka
urakalia teettamista vastiketta vastaan.

2. Hankintayksikko:

Hankintalaissa madaritelty toimija (tilaaja), jonka tulee hankinnoissaan noudattaa hankintala-
kia. Hankintayksikk® on hankinnan suorittava organisaatio, jota edustaa kunnan toimielin tai
viranhaltija. Hankintayksikko tai siihen kuuluva organisaatio toimii hankinnassa tilaajana.

3. Ehdokas:
Toimittaja, jolta on pyydetty tarjous tai joka on pyytanyt saada osallistua tarjouskilpailuun.

4. Tarjoaja:
Toimittaja, joka tekee tarjouksen seka sitoutuu vastaamaan tavaran toimittamisesta, palve-
lun tuottamisesta ja rakentamisesta. .

5. Toimittaja
Tavaran toimittaja, palvelun tuottaja tai urakoitsija.

6. Ostaja:
Hankinnan tai ostotapahtuman kayténnén toteuttaja tilaajan edustajana.

7. Hankintasopimus:
Osapuolten yhtépitava tahdonilmaisu hankinnasta ja sen ehdoista.

8. Tavarahankintasopimus:
Sopimus, joka koskee tavaran ostoa, vuokraamista, leasing-vuokraamista, puitesopimuksel-
la tai osamaksulla hankkimista osto-optioin tai ilman niita. Sopimus voi lisaksi koskea toimi-
tukseen siséltyvaa kokoamis- ja asennustybta.

9. Palveluhankintasopimus:
Sopimus, joka koskee paaosin palvelun ostoa.

10. Urakkasopimus: ,
Sopimus, joka koskee rakennustydn suorittamista pasasiassa rakennuskohteessa.

11. Puitesopimus:
Sopimus, joka tehda&n yhden tai usearnman tavaran- tai palvelutoimittajan kanssa ja jossa
sovitaan tietyn ajan kuluessa tentaviin hankintoihin sovellettavista hinnoista, maérista tai
muista ehdoista.

12. Puitejarjestely:

Puitesopimusta muistuttava hankintalaissa mainittu erityisjarjestely hankinnan toteuttami-
seksi.
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13. Hankintachjelma:
Hankinnassa mahdollisesti kaytettava asiakirja, jossa maaritellaan tehtavaan hankintaan liit-
tyvat, tarjouspyyntoa taydentévat maaraykset.

14. Hankintakilpailu:
Hankintaprosessin nakyva vaihe, jolla hankintayksikkd pyrkii tarjouspyynndin ldytamaan
edullisimman toimittajan.

15. Suunnittelukilpailu:
Menettely, jossa hankintayksikkd voi hankkia suunnitelman tai mallin ja jonka erityinen tuo-
maristo valitsee kilpailun perusteella.

16. Suunnitteluhankinta
Suunnittelutehtavan toteuttamiseksi suoritettava palveluhankinta ifman tuomariston kaytta-
mista.

17. Urakkakilpailu:
Menettely, jossa hankintayksikko pyrkii 1dytamaan edullisimman rakennustydn toteuttajan.

18. Rakennusurakka:
Sellainen talonrakennus tai muu rakennustyd, joka muodostaa taloudellisen tai teknisen ko-
konaisuuden.

19. Avoin menettely:
Hankintamenettely, jossa kaikki halukkaat toimittajat voivat tehda tarjouksen.

20. Rajoitettu menettely:
Hankintamenettely, jossa hankintayksikké pyytaa tarjouksen valitsemiltaan ehdokkailta eli
rajoitetulta maaraliéd ehdokkaita.

21. Neuvottelumenettely:
Hankintamenettely, jossa hankintayksikkd neuvottelee yhden tai useamman toimittajan
kanssa sopimuksen ehdoista.

22. Kilpailullinen neuvottelumenettely
Hankintamenettely, jossa hankintayksikkd neuvottelumenettelya muistuttavalla tavalla eri
vaiheiden kautta valitsee hankkeen toteuttajan ja neuvottelee sopimusehdot.

23. Suora menettely:
Hankintamenettely, jossa hankinta tehdaan yhdelta toimittajalta, ilman tarjouskilpailua.

24, Osallistumishakemus:
Hakemus, jolia ehdokas {yritys ym.) pyyt&a saada osallistua tarjouskilpailuun.

25. Kynnysarvo:
Hankintalaissa imeneva ilmoitusvelvollisuuden vahimmaisraja. Laissa tunnetaan seka
kansallinen kynnysarvo ettd EU-kynnysarvo. Naiden arvojen ylittavissa hankinnoissa nou-
datetaan hankintalaissa saadettyja yksityiskohtaisia maarayksia.
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26. Ennakkoilmoitus / kausi-ilmoitus:

lImoitus tulevan vuoden aikana suunnitelluista, maaratyn kynnysarvon ylittavista hankin-
noista.

27.Hankintailmoitus:
limoitus, jolla annetaan mahdollisuus osallistua tarjouskilpailuun (osallistumishakemukset).

28. Jalki-ilmoitus: :
Hankintasopimuksen jalkeinen ilmoitus voittaneesta tarjouksesta.

29. Tilastoilmoitus: -
Kauppa- ja teollisuusministerion ohjeiden mukainen maaraaikainen ilmoitus hankintojen lu-
kumaéarasta ja arvosta.

30. Tuoteryhma:
Euroopan yhteisojen tilastollisen tuotenimikkeiston (CPA-CPV) mukainen ryhmittely.

31. Tekninen eritelma: .
vhdenmukaistettu tai tunnustettu standardi tai eurooppalainen tekninen hyvaksynta.

32. Toimittajarekisteri:
Hankintayksikén tai muiden hankintayksikdiden tai yhteisdjen yllapitama rekisteri, johon hy-
viaksytaan ne tavarantoimittajat ja palvelujen tuottajat seka urakoitsijat, jotka tayttavéat han-
kintayksikan asettamat yleiset rekisterdintiehdot.
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Liite 3

Hausjarven kunnan hankintaprosessin vaiheet

1. HANKINNAN SUUNNITTELU JA HANKINTAMENETTELYN VALINTA
- hankintatarpeen kartoitus ja hankintaehdotuksen laatiminen

2 HANKINNASTA ILMOITTAMINEN
- hankintailmoitus

3. TARJOUSPYYNNON LAATIMINEN JA L AHETTAMINEN
- tarjouspyyntd

4. TARJOUSTEN VASTAANOTTAMINEN JA AVAUS
- avauspbytakirja

5. TARJOAJIEN SOVELTUVUUDEN JA TARJOUKSIEN TARJOUSPYYNNON MU-
KAISUUDEN TARKISTUS
. - tarkistus- ja hylk@ysmerkinnat

6. TARJOUSTEN VERTAILU
- tarjousvertailupdytakirja

7. HANKINTAPAATOKSEN TEKEMINEN
- hankintapaatos

8. HANKINTAPAATOKSEN TIEDOKSIANT[
- tiedoksiantokirje

9. TILAUKSEN / SOPIMUKSEN TEKEMINEN
- tilaus / sopimus
- jalki-imoitus EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa

10. TAVARAN VASTAANOTTO JA TILAUKSEN VALVONTA
- vastaanottopdytékirja / reklamaatio

. 11. LASKUJEN KASITTELY JA MAKSAMINEN
- tarkastus- ja maksumerkinnat

12. MAARARAHOJEN SEURANTA
- maararahaseurantamerkinnat
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