HAUSJARVEN KUNTA

Asiakirjoista perittavat lunastukset
ja
lahetysmaksut



ASIAKIRJOISTA PERITTAVAT LUNASTUKSET JA LAHETYSMAKSUT

Hyviksytty: kunnanhallitus 15.8.2006 § 304
Voimaantulo: 1.9.2006

Kunnan viranomaisen asiakirjasta, joiden lunastuksesta ei ole toisin sdddetty tai
médratty, peritddn kunnalle lunastusmaksua seuraavien perusteiden mukaan. Perusteet
koskevat myos sdahkdisessd muodossa tai muulla vastaavalla tavalla annettavia tietoja.

LUNASTUS

Tavanomainen tiedon antaminen

Poytikirjanotteesta, avoimeen hankintamenettelyyn perustuvasta
tarjouspyyntoasiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta perittdvin sivukohtaisen

maksun maédrd on  (erillinen hinnasto) 0,50 €/kpl

Oikeaksi todistettu poytakirjan ote ja asiakirjan jiljennos:

Ensimmaiseltd sivulta (A4) 4,00 €
Kultakin seuraavalta alkavalta sivulta 2,00 €
Pyynndsté annettava todistus 5,00 €

(Esim. korko- tai asuntolainatodistus, tyotodistus 1. kappaleen
jélkeen, muu vastaava todistus.)

Ylldmainitut hinnat koskevat myos oikeaksi todistamattomia pdytékirjan
otteita ja asiakirjan jiljennoksié.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen
Asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritddn kiinted perusmaksu,

joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden mukaan:

Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 20,00 €
Vaativa tiedonhaku (tydaika 2- 5 h) 60,00 €
Hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika yli 5 h) 100,00 €
Perusmaksun lisdksi peritddn kultakin sivulta  (erillinen hinnasto) 0,50 €/kpl

Mikali tiedonhakua pyydetdén kiireellisend, porrastettua perusmaksua
voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.

Edelld mainitulla tavalla porrastettua kiintedd maksua sovelletaan myds tiedonhaun
erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti seki siithen, kun
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jdljennettiviksi ja kun tieto
lahetetddn sahkopostin vélityksella.

Mikali ote siséltdd virikopion (esim. kaavaotteet), on lunastushinta (erillinen hinnasto)
vérikopioitu sivu/€.

Sdintokokoelmat ja julkaisut:

Saddnnot ja taksat 5,00 €
Raportit, suunnitelmat yms.(kunnassa tehdyt) 8,00 €



LIITTEET

Maksuun ei sisdlly ldhetysmaksua. Jos aineistoa kdytetdén kuntaa koskevaan
tutkimukseen, peritddn maksu 50 %:lla alennettuna.

LAHETYSMAKSU

Kun asiakirjoja ldhetetiin tai palautetaan asiakirjojen ldhettdmisestd annetussa laissa
ja asetuksessa sdddetylld tavalla, peritddn jokaisesta ldhetyksesti

Postimaksu postimaksutaksan mukaisesti + alv 22 %
Lisdksi ldhetysmaksua 2,50 €

Posti- ja 1dhetysmaksua ei periti, jos asiakirjoista ei peritd lunastusta.

Lunastus- ja 1dhetysmaksuista ei peritd arvonlisdveroa.

MAKSUTTOMAT ASIAKIRJAT, TODISTUKSET JA TIEDOT
Lunastusta ei peritd seuraavissa tapauksissa:

1. Asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei peritd lunastusta (JulkL 495/05 § 34)
2. Poytékirjanotteesta, jolla pddtds annetaan asianomaiselle tiedoksi
3. Kunnan omilta viranomaisilta, laitoksilta, muilta kunnilta, kuntayhtymilta tai
osakeyhtidiltd, joissa kunta on osakkaana
4. Asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle
Oman kunnan palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan pyytdméasti
- tyotodistuksesta (1 kpl)
- palkkatodistuksesta tai
- asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tyOsuhteesta johtuvan eldkkeen
tai muun edun hakemista varten
6. Oman kunnan tai kuntayhtymén luottamushenkildiltd asiakirjoista, jotka
toimitetaan luottamustehtévin hoitamista varten
7. Luottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali
kysymyksessd on yksiloity pyyntd

e

ASTAKIRJOJEN KOPIOINTIMAKSUT

Kunnanhallituksen hyvéksymén erillisen hinnaston mukaan. (Hyviksytty khall 8.8.06 §
277)

MUUT MAKSUT

Telefax (yksityiset). Sisiltdd alv:n 22 %

- kotimaassa: 1dhetys/vastaanotto 2 €/sivu
- ulkomaille 4 €/sivu

Kuvauksen perustelut
Kopiohinnasto

Saénndt/Asiakirjoista perittdvéit maksut



LITE

Asiakirjoista perittdvit lunastukset ja ldhetysmaksut

Kuvauksen perustelut:

Tavanomaisena tictojen antamisena pidetdédn sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen
antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettivit osat ovat vaivatta
poistettavissa. Asiakirjan on oltava lisdksi yksiloitidvissé ja I0ydettidvissd viranomaisen
kiytossd olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai sdhkdisesti ylla
pidetyn rekisterin hakutoimintojen avulla.

Erityistoimenpiteiti vaativia ovat ldhinna tilanteet, joissa asiakirjan esille haku ei ole
mahdollinen edelld kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Jos pyydetty asiakirja-aineisto
on laaja tai — pyydettyjen asiakirjojen maaréstd riippumatta — siind on paljon asiakirjan
eri osissa salassa pidettdvai tietoa, asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon voi
vaatia tavanomaista enemman ty6td. Erityistoimenpiteitd vaativia olisivat lisdksi
tilanteet, joissa tarvitaan erityisid automaattisen tietojenkésittelyn haku-, seulonta-,
yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Kiireellisend hakuna pidettdisiin alle kahden tyOpdivian sisélld tapahtuvaa tiedon
toimittamista. Perusmaksun korottamisen méaarddmisessa tulisi kuitenkin noudattaa
kunnan ao. tydyksikon tyStilanteeseen liittyvad harkintaa.

Tiedonhaun erityistoimenpiteet
Porrastettua kiintedd maksua sovellettaisiin my0s tiedonhaun erityistoimenpiteitii
vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta

* suullisesti seké sithen, kun
* asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jdljennettiviksi ja kun tieto
* lahetetddn sahkopostin vélityksella.

Erityistoimenpiteitd edellytetdin téssa tilanteessa sen vuoksi, ettei asiakirja ole
yksiloitdvissa ja 10ydettdvissd viranomaisen julkisuuslain mukaisesti pitdmasta
asiakirjarekisteristd. Perusmaksun liséksi ei peritd sivukohtaista maksua eikd
perusmaksua koroteta kiireellisen hauan perusteella.
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