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1 Lait turvallisuussuunnitelman taustalla

Lasten varhaiskasvatuksesta annetun lain (540/2018 varhaiskasvatuslaki) mukaan varhaiskasvatuksen
yhtena tavoitteena on toimia yhdessa lapsen, seka lapsen vanhemman tai muun huoltajan kanssa lapsen
tasapainoisen kehityksen ja kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin parhaaksi, seka tukea lapsen vanhempaa tai
muuta huoltajaa kasvatustyossa.

Varhaiskasvatuslain mukaan varhaiskasvatusympariston on oltava kehittava, oppimista edistava, seka
terveellinen ja turvallinen lapsen ikd, kehitys ja muut edellytykset huomioon ottaen. Lasta tulee suojata
vakivallalta, kiusaamiselta ja muulta hdirinnalta. Toimitilojen ja toimintavadlineiden on oltava terveellisia,
turvallisia ja asianmukaisia, ja niissd on huomioitava esteettomyys.

Valtioneuvoston asetuksessa lasten varhaiskasvatuksessa (2018) ja varhaiskasvatuslaissa sdadetaan
paivakodissa hoito- ja kasvatustehtavissa olevien henkildiden maarista ja ammatillisesta kelpoisuudesta
suhteessa varhaiskasvatuksessa olevien lasten maaraan.

Varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitteluun sisaltyvat seka henkilokuntaa, etta lapsia koskevat
lakisaateiset ja muut turvallisuutta ja terveellisyytta koskevat lait ja asetukset:

Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Valtioneuvoston asetus lasten varhaiskasvatuksesta (753/2018)

Laki (603/1996) ja asetus (1208/1996) yksityisen sosiaalipalvelun valvonnasta
Tyoturvallisuuslaki (738/2002)

Lastensuojelulaki

Laki tyosuojelun valvonnasta ja tyopaikan tydsuojeluyhteistoiminnasta (44/2006)
Tyoterveyshuoltolaki (1383/2001)

Laki kulutustavaroiden ja kuluttajapalvelusten turvallisuudesta (75/2004; Ku Tul)
Terveydensuojelulaki (763/1994); TsLaki)

Elintarvikelaki (23/2006) ja asetus (321/2006), joiden perusteella laadittu yksikkdkohtainen
omavalvontasuunnitelma.

Pelastuslaki (468/2003) ja valtioneuvoston asetus pelastustoimesta (787/2003/).



2 Yksikkokohtaiset tiedot

2.1 Turvallisuuskansio

Jokaisessa varhaiskasvatusyksikdssa on oma turvallisuuskansio. Kansiota sdilytetaan nakyvilla ja kaikkien
yksikossa tyoskentelevien tulee olla tietoisia sen sailytyspaikasta ja sisallosta.

Turvallisuuskansio sisdltda Hausjarven varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitelman tdydennettyna
seuraavilla yksikkokohtaisilla tiedoilla:

¢ yksikon palo- ja pelastussuunnitelma

¢ |dhietsintasuunnitelma

¢ ulkovalvontasuunnitelma

¢ retkisuunnitelma ldhialueille tehtavista retkista

¢ tilojen muu mahdollinen kaytto

e tarkeat puhelinnumerot

¢ EA -valmiudet yksikossa

¢ mahdolliset muut yksikkda koskevat turvallisuusohjeet

Lisatietoa turvallisuudesta: www.oph.fi/opetustoimen_turvallisuusopas

2.2 Varhaiskasvatusyksikon kdyttdjdt ja tietojen kirjaaminen

Lapset

Toimintayksikdssa hoidossa olevien lasten henkild- ja osoitetiedot ovat tallennettu varhaiskasvatuksen
Daisy-tietojdarjestelmaan, josta ne ohjautuvat valtakunnalliseen Varda tietojarjestelmaan. Lasta koskevat
kirjalliset asiakirjat, kuten varhaiskasvatussuunnitelmat sailytetdan talossa lukollisessa kaapissa.

Henkilokunta

Kaikkien yksikon tiloissa tyoskentelevien tiedot on kirjattu Varda varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaan.
Tiedot I6ytyvat myos palkkahallinnon Perconec -ohjelmasta. Vuoden 2024 alusta ohjelmana on Populus.
Yksikoissa on lista henkilokunnasta ja yhteystiedoista. Tyontekijan suostumuksella listassa on myos
Iahiomaisen nimi ja puhelinnumero. Esihenkilo sailyttaa listaa ja huolehtii listan paivityksesta.
Yhteystietolista on henkilokunnan saatavilla taloissa sovitulla tavalla.

Lasten huoltajat

Lasten huoltajien tiedot ovat tallennettu varhaiskasvatuksen Daisy -jarjestelmaan. Tiedot |6ytyvat myos
Daisy -sovelluksesta. My0s varahakijoiden tiedot 16ytyvat Daisy -sovelluksesta, mikali huoltajat ovat ne



sinne kirjanneet. Lasten huoltajien tiedot ovat myos lasta koskevissa asiakirjoissa kuten
varhaiskasvatussuunnitelmassa.

Toimintayksikon tilojen muut kayttdjat

Esihenkilon tiedossa on varhaiskasvatustilojen muut kayttajat, tilojen kayttdaika, tarkoitus ja
yhteyshenkilon tiedot. Tiedot liitetdan turvallisuuskansioon. Yhteyshenkilé perehdytetdan kiinteiston palo-
ja pelastussuunnitelmaan, johon on myds kirjattu tiedot ulkopuolisesta kaytosta. Tiloissa on ndhtavana
myos teknisen paivystyksen yhteystiedot.

Tiedottaminen hairiotilanteessa

Mikali joku saa tiedon uhkaavasta tilanteesta, han ottaa yhteytta varhaiskasvatusyksikon esihenkiloon tai
varhaiskasvatuspaallikkoon. Myds vaaratilanteen purkauduttua ilmoitetaan esihenkil6lle tai
varhaiskasvatuspaallikolle. Mahdollisen yleisen hairidtilanteen etenemista seurataan tiedotusvalineista
esim. paikallisradiosta. Kriisitilanteesta ilmoitetaan viipymatta ensin yksikon esihenkildlle tai mikali se ei ole
mahdollista, yksikossa sovitulle varahenkil6lle tai varhaiskasvatuspaallikolle. Havainnon tekijalla on siita
ilmoitusvelvollisuus. Mikali hairio liittyy tekniseen toimialaan, ilmoitus kiinteistonhoitajalle tai tekniseen
paivystykseen. Laajempaa tiedottamista vaativissa tilanteissa sovitaan aina erikseen yksikdn esihenkilon
kanssa, miten tiedottaminen kdytdnnossa jarjestetdan. Erityistilanteissa ja poikkeusoloissa kunnan
tiedottamista hoitaa sama henkildsto kuin normaaliaikana. Kunnan yleisesta tiedottamisesta vastaa
hallintosuunnittelija 019 758 6550 ja viestintdasuunnittelija 019 758 6525. Hairidtilanteissa tiedottamisesta
vastaavat sivistysjohtaja 019 758 6710 ja kunnanjohtaja 040 767 6488

Onnettomuustilanteissa tiedotusvastuu kuuluu aina pelastustointa johtavalle viranomaiselle (pelastuslaitos
tai poliisi). Yksikon esihenkilé huolehtii kauden alussa toimintaohjeiden tiedottamisesta tyoyhteisélle.



3 Henkiloriskit

3.1 Varhaiskasvatuksessa oleviin lapsiin kohdistuvat riskit

Varhaiskasvatusyksikk6on tutustuminen, tuominen ja hakeminen

Lapsen varhaiskasvatusyksikkoon tutustuminen tapahtuu yhdessa huoltajien kanssa. Lapsen tiedot ovat
Daisy -tietojarjestelmdssa. Lisaksi aloitustutustumisen yhteydessa varhaiskasvatuksen henkilokunta
keskustelee huoltajien kanssa lapsen hoitamiseen liittyvista yksityiskohdista ja kirjaa ne erilliselle
aloituskeskustelulomakkeelle. Hoitosuhde ja vastuu lapsesta alkavat vasta sitten, kun lapsi jaa
hoitopaikkaan ensimmaisen kerran yksin. Tyontekijan vastuu lapsesta alkaa, kun huoltaja luovuttaa lapsen
hoitopaikkaan. Lapsen hakutilanteessa lapsen saa luovuttaa vain huoltajille tai heidan valtuuttamilleen
taysi-ikaisille henkil6ille. Hakutilanteessa lapsi on varhaiskasvatuksen vastuulla, kunnes hdnet on luovutettu
hakijalle. Huoltaja vastaa siitd, etta lapsi ei poistu paikalta, ennen kuin sovittu ldhtemiskaytdanto on
toteutunut. Poikkeustilanteissa vanhemmat voivat ilmoittaa lapsen hakijaksi muun taysi-ikaisen, kuin
Daisyn perustietolomakkeeseen kirjatun henkilon. Mikali lapsen hakija vaihtuu paivan kuluessa, huoltajien
on varmistettava asia puhelimitse varhaiskasvatuspaikkaan. Varhaiskasvatukseen tullessa huoltaja
luovuttaa lapsen tyontekijalle; lasta ei saa jattaa yksin esim. ovelle tai eteiseen.

Lapsi ei voi kulkea yksin varhaiskasvatukseen tai sielta kotiin.

Jos lasta ei haeta varhaiskasvatuksesta

Mikali lasta ei haeta varhaiskasvatuspaikasta sulkemisaikaan mennessa, tyontekija ottaa ensisijaisesti
yhteytta huoltajiin. Jos heihin ei saada yhteytt3, yritetdan tavoittaa sovittuja varahakijoita. Mikali ketdan ei
ole tavoitettu tunnin aikana paivakodin sulkemisajan jalkeen, otetaan yhteys Kanta-Hameen sosiaali- ja
kriisipaivystykseen (suora numero, mika toiminnassa 24/7 on 03 621 7100) ja sovitaan toimenpiteista. Lapsi
saatetaan taksilla sosiaalipdivystyksen kanssa sovittuun paikkaan. Tyéntekija ei saa vieda lasta omaan
kotiinsa. (liite)

Lapsiperheiden kiireettdmien asioiden neuvonta ja palveluohjaus on keskitetty Oma Hameessa yhteen
numeroon 03 629 6565. Palveluohjaukseen voivat soittaa seka yksityiset henkilot ettd ammattilaiset.
Palvelu on tarkoitettu kaikille Kanta-Hdmeen hyvinvointialueen perheille, joissa on ainakin yksi alaikdinen.
Palveluohjaus on maksutonta ja vapaaehtoista. Puheluun vastaa kullakin seudulla sosiaalihuollon
ammattilainen.

Hatatilanteessa tai valitonta apua vaativassa tilanteessa soita aina hatanumeroon 112.

Paihtynyt tai vakivaltaisesti kayttaytyva henkilo

Lasta ei saa luovuttaa paihtyneelle tai vakivaltaisesti kayttaytyvalle hakijalle. Jos hakija vaikuttaa
paihtyneeltd, hanelle kerrotaan, etta hanelle ei voida lasta luovuttaa. Selvitetdan, voiko toinen huoltaja tai
kirjattu varahakija noutaa lapsen. Tilanteesta tehdaan lastensuojeluilmoitus.

Mikali hakija tai paikalle tullut henkild kayttaytyy uhkaavasti, lapset vieddan pois tilanteesta
mahdollisuuksien mukaan. Tyontekija yrittda selvittaa tilannetta puhumalla. Jos paikalla on useampi
tyontekija, toinen huolehtii lapset turvaan ja soittaa 112. Mikali vakivaltaisesti kayttaytyva henkild on
lapsen huoltaja/hakija ja vaatii vakisin lasta mukaansa, lapsi annetaan, mutta otetaan vélittdmasti yhteys



112. Tapauksen johdosta tehdadan lastensuojeluilmoitus. Henkilokunnalle ja perheille jarjestetaan kriisiapua
ja mahdollisuus keskusteluun ammattiapua kayttaen.

Huoltajuus, tapaamisoikeus ja lahestymiskielto

Lapsen perhetilanne selvitetdaan varhaiskasvatussopimusta tehtdessa. Mikali lapselle on merkitty
yhteishuoltajuus ja lapsi asuu toisen huoltajan kanssa, tarkistetaan tapaamisoikeus, tietojen antaminen
lapsesta ja lapsen antaminen toiselle huoltajalle. Sovitut asiat kirjataan varhaiskasvatussopimukseen.
Tiedon valittymisesta huolehditaan kaikille hoitopaikan hoito- ja kasvatushenkil6ille, myds sijaisille.
Tyontekijat eivat saa ottaa kantaa lasta koskeviin huoltajuusasioihin.

Jos yksinhuoltajuustilanteessa toinen vanhempi vie lapsen muuna kuin sovittuna ajankohtana, ilmoitetaan
siita valittomasti huoltajalle seka esihenkil6lle. Poikkeavista kdytannoista tulee sopia
varhaiskasvatussopimuksessa. Lahestymiskieltotapauksissa pyydetaan huoltajilta kopio kardjaoikeuden,
lahestymiskieltopaatoksestd, josta tarkistetaan, keta kielto koskee, sen laajuus, seka voimassaoloaika.
Mikali [ahestymiskieltoa rikotaan, siitd ilmoitetaan valittomasti poliisille (112) ja sen jalkeen huoltajalle.
Erityisista tapauksissa mm. l[ahestymiskieltoasioissa tieto tulee kirjata lapsen tietoihin.

Lastensuojeluilmoitus

Varhaiskasvatushenkilostolla on velvollisuus tehda lastensuojeluilmoitus, jos on syyta epailla puutteita
lapsen hoidossa tai huolenpidossa tai olosuhteiden vaarantavan lapsen kehityksen. Epdily voi heratd myos
lapsen kayttaytymisesta. Havaitsija ottaa yhteyttd omaan esihenkil66nsa ja tekee lastensuojeluilmoituksen.

Lastensuojeluilmoituksen voi tehda Lapsiperheiden palveluohjaukseen (+358 36296565), jossa otetaan
vastaan lastensuojeluilmoitukset ja yhteydenotot sosiaalihuoltoon.

Tyontekija kirjaa ylos havaintoja, mitd on havainnut ja ottaa kopion itselleen lastensuojeluilmoituksesta.
Hyvaan hallintotapaan kuuluu, ettd vanhemmille tiedotetaan ilmoituksen tekemisesta etukateen. Jos kyse
on epaillysta rikossyyteasiasta, etukateisilmoitustahuoltajille ei tehda esim. lapsen pahoinpitely.

Lomake: Lastensuojeluilmoitus/Tuen tarpeen ilmoitus

Turvataidot osana kehotunnekasvatusta

Turvataidot ovat ystdvyyden perustaitoja. Kaikki alkaa kehon osien nimeamisesta. Samalla opitaan, etta
kaikki kehon osat ovat yhta hyvia ja ettd omasta kehosta huolehtiminen on tarkeda. Uimapukusdanto
tarkoittaa, ettd erityisesti uimapuvun alla olevat alueet ovat jokaisen omia. Niistd lapsi saa itse maarata.
Samalla lapsi oppii, ettd kyseiset alueet ovat arvokkaita ja myos yksityisia. Niita ei ndyteta kaikille. Kolmas
turvataito on kosketuksen sdanto. Kosketus on aina vapaaehtoista, ja sen pitda tuntua kaikista hyvalta.
Kosketus ei liioin saa olla salaisuus. Lapsi oppii my0s, ettd omia sukupuolielimia voi katsoa ja koskea
yksityisesti omassa rauhassa, mutta se ei ole tapana julkisesti. Neljas taito on kyky toimia tilanteessa, joka
tuntuu pahalta. Tavoitteena on, etta lapsi oppii sanomaan “ei”, osaa ldhteé pois ja kertoo tapahtuneesta
tutulle aikuiselle.


https://omahame.e-lomake.fi/lomakkeet/471/lomake.html

3.2 Lasten sairaudet ja tapaturmat

Lapsen sairaus

Lapsen allergiat, pitkdaikaiset sairaudet, vammat ja niiden hoito-ohjeet mainitaan lapsen
varhaiskasvatussopimuksessa ja kirjataan ladkehoitosuunnitelmaan.

Lapsen yleisimmat tartuntataudit ovat hengitystieinfektiot, ripuli, valikorvantulehdus, silmatulehdus,
keuhkoputkentulehdus ja nielurisatulehdus. Ndiden seka erdiden muiden erityisesti lapsille tyypillisten
tautien tarttuvuudesta, oireista ja niiden kestosta seka paivahoidosta poissaolon tarpeesta on esitetty lisaa
tietoa https://www.terveyskyla.fi/lastentalo/tietoa-lasten-sairauksista/tavallisimmat-lastensairaudet

Varhaiskasvatussopimuksen tayttdmisen yhteydessa keskustellaan huoltajien kanssa, etta sairasta lasta ei
saa tuoda varhaiskasvatukseen ja huoltajien on ilmoitettava lapsen sairauspaivista
varhaiskasvatuspaikkaan. Tarttuvien sairauksien kohdalla myds varhaiskasvatuksessa olevien sisarusten
suositellaan olevan poissa hoidosta.

Tartuntatauteja voidaan ehkaista:

e riittavalla ja huolellisella kdsienpesulla tai desinfioimisella
¢ lelujen sadnnolliselld puhdistamisella

e tuttien hygieniasta huolehtimalla

¢ vaipanvaihto vain tahan tarkoitukseen varatussa tilassa

¢ wc-altaiden ja pottien saanndllisella puhdistamisella

Laajemmissa epidemiatilanteissa noudatetaan THL:n ohjeita.

Lasten ladkinta

Lapsen ladkitys on aina ensisijaisesti huoltajien vastuulla. Varhaiskasvatuksessa lapselle voidaan antaa vain
ladkarin maaraamia laakkeita, jotka ovat alkuperaisissa pakkauksissa. Jos lddketta sailytetdan
varhaiskasvatuksessa/esiopetuksessa/aamu- ja iltapdivdatoiminnassa, tulee sdilytysolosuhteet ratkaista
yksilollisesti laakkeen vaatimusten mukaan.

Sopimus lddkehoidon toteuttamisesta laaditaan seuraavissa tilanteissa:
- Lapsen tiedetdan tarvitsevan valitonta lddkehoitoa tietyissa tilanteissa (esim. anafylaktisen sokin
vaara, kouristukset).
- Lapsella on pitkaaikaissairaus, johon han tarvitsee varhaiskasvatuksen henkil6stén antamaa
|adkehoitoa varhaiskasvatuspaivan aikana.
- Lapsella on sairaus, jonka ldadkehoidon vaikutuksia on seurattava padivan aikana.
- Lapsella on kuuriluonteinen lddkehoito.

Lapsikohtaisen laakehoidon toteuttamisen sopimuksen laadinnassa on mukana terveydenhoidon edustaja,
joka osaltaan vastaa suunnitelman laadusta, (esim. kouluterveydenhoitaja, neuvolan terveydenhoitaja,
diabeteshoitaja, hoitavan ladkarin/hoitavan tahon edustaja), huoltajat seka kaikki lapsen hoitoon
osallistuvat ja lapsen kanssa tyoskentelevat aikuiset, tarvittaessa myds yksikon esimies ja
varhaiskasvatuksen erityisopettaja. Toimintaymparistdon luonteesta riippumatta lddkehoidon toteuttaminen
luokitellaan terveydenhuollon toiminnaksi, ja ammatillisen koulutuksen saaneiden terveydenhuollon
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ammattihenkildiden (esim. sairaanhoitajat ja lIdhihoitajat) tulee ensisijaisesti vastata sen toteuttamisesta.
IIman lddkehoidon koulutusta ei voi osallistua lddkehoidon tehtaviin ja toteuttamiseen.

Lapselle laaditaan vain yksi sopimus ladkehoidon toteuttamiseen. Jos sopimus laaditaan koulussa, tulee
laadinnassa olla lasnd myds aamu- ja iltapdivahoitoon osallistuva henkilosto. Kaikki lapsen laakehoidon
toteuttamiseen osallistuvat henkil6t allekirjoittavat suunnitelman. (liite)

Lapselle annettu ladke kirjataan aina lomakkeelle ja asiasta informoidaan huoltajia. Informaation voi antaa
valittomasti esim. puhelimella, jos asia on epatavallinen, muuten informointi varhaiskasvatuspaivan
paatyttya tai esim. koululaisen reissuvihossa on riittava.

Jos lapselle olisi tarve antaa varhaiskasvatuksen piirissa ladke esim. paansarkyyn, kuumeeseen tms., se on
osoitus siita, etta lapsi ei ole hoitokuntoinen.

Lapsen sairastuminen tai tapaturma kesken varhaiskasvatuspaivan

Varhaiskasvatuspaivan aikana sairastuvalle lapselle osoitetaan rauhallinen paikka lepaamista varten.
Huoltajaan otetaan valittomasti yhteytta ja sovitaan lapsen hakemisesta. Jos lapsi joudutaan viemaan
|adkariin tai sairaalahoitoon, huoltajille ilmoitetaan asiasta valittdmasti. Saattajalla on oltava mukana lapsen
henkilotiedot, tiedot mahdollisista sairauksista ja allergioista seka lapsen huoltajien yhteystiedot. Lapsi
kuljetetaan tapauksesta riippuen taksilla tai ambulanssilla. Omaa autoa ei kdyteta lapsen kuljettamiseen.

Tyoturvallisuuslaki (738/2002) edellyttaa tydpaikan ensiapuvalmiuden yllapitamista. Jokaisella tyontekijalla
varhaiskasvatuksessa tulee olla tarvittavat ensiaputaidot ja suositeltavaa on, etta jokaisessa yksikdssa on
vahintdan yksi henkild, jolla on voimassa oleva EA 1. Tapaturmasta tehddan tapaturmailmoitus (ks.
vakuutukset). Henkilékunnan ensiapuvalmiuksista on luettelo yksikdssa.

Myrkytystapaukset
Epadiltaessa myrkytystd, otetaan yhteys myrkytystietokeskukseen puh. 09 471 977 tilanteesta riippuen.

Nettiosoite: www.myrkytystietokeskus.fi.

Lista myrkyllisista kasveista [6ytyy
https://www.terveyskyla.fi/paivystystalo/myrkytystietokeskus/kasvitt#termid=335

Vakuutukset

Julkisyhteison vastuuvakuutus korvaa kunnan toiminnassa toiselle aiheutetut henkil6- ja esinevahingot,
josta kunta on voimassa olevan oikeuden mukaan korvausvastuussa. Kunta vastaa tydnantajana tyontekijan
tydssaan aiheuttamista vahingot, ndma siis korvataan julkisyhteison vastuuvakuutuksesta.

Korvausvelvollisuuden syntyminen edellyttdaa huolimattomuutta. Kaikki toiminnassa syntyvat vahingot eivat
ole sellaisia, joista kunnalle syntyisi korvausvastuu, vaan nama vahingot ovat tapaturmia. Paasaanto on,
ettd vahingon aiheuttaja korvaa vahingon (vahingonkorvauslaki).

Jos tyontekija kuitenkin aiheuttaa lapselle vahingon huolimattomuudellaan, korvataan vahingot
julkisyhteison vakuutuksesta. Hoitolapsen toiselle hoitolapselle aiheuttamia vahinkoja ei lahtokohtaisesti
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korvata julkisyhteisén vastuuvakuutuksesta. Vakuutus korvaa vahingot ainoastaan siina tapauksessa, etta
kunnan tyontekijan huolimattomuus aiheutti vahingon.

Hausjarven kunnallisessa varhaiskasvatuksessa olevat lapset ovat tapaturmavakuutettu. Lapselle
tapahtuvasta tapaturmasta tehdaan aina vahinkoilmoitus, jonka tapahtumassa mukana ollut tyontekija
tayttaa ja allekirjoittaa. llmoitus toimitetaan esimiehen kautta kunnanvirastoon vakuutuksista vastaavalle
toimistosihteerille. lImoitus siirtyy jatkokasittelyyn, joka hoitaa asian eteenpdin vakuutusyhtidlle. llmoitus
vakuutusyhtiélle tehdaan, vaikka kuluja ei tapahtumahetkella syntyisikdan. Ndin ennakoidaan mahdollisia
myohemmin ilmenevia tapaturman oireita ja korvauskuluja. Tapaturman sattuessa lapsi kdytetdaan
valittomasti tarvittaessa ensisijaisesti julkisessa terveydenhuollossa. Erityisesti hampaisiin kohdistuvista
vahingoista on tarpeellista kdynti hammasladkarilla. Mikali tapaturmasta syntyy kuluja, lahetetdan tositteet
huoltajien maksamista laskuista esimiehelle, joka hoitaa maksuosoituksen ja tositteet kunnanviraston
taloustoimeen.

Tapaturman vahinkoilmoitus tehdaan Intranetissa. Vakuutusten yhteyshenkilé kunnassa on sivistystoimen
sihteeri 019 758 6711. Liikennevakuutus korvaa liikenteessa aiheutuneet vahingot.

Hausjarven kunta ei vastaa yksityisen palveluntuottajan palvelujen saajalle aiheuttamista vahingoista.

Yksityisilla varhaiskasvatuksen palveluntuottajilla on omaan toimintaansa kohdistuvat vakuutukset.

Lahelta piti -tilanne

Hausjarven kunnan Intranetissa on lomake lahelta piti -tilanteesta, joka taytetdan ja toimitetaan
esimiehelle ja tyosuojeluhenkildlle. (liite)

Hygienia

Hygieniasta huolehtiminen on paras suojautumiskeino infektioiden leviamiseen. Lapset ja henkilokunta
pesevat kdtensa varhaiskasvatukseen tultaessa, ennen ruokailua, wc-kdynnin jalkeen, vaipan vaihdon
yhteydessd, seka ulkoilun ja nenan niistamisen jalkeen. Henkilokunta ohjaa ja valvoo lasten kasienpesua ja
huolehtii kaikin tavoin myds omasta hyvasta kasihygieniasta.

Vaipan vaihto ja wc-hygienia

Vaipat vaihdetaan sille varatulla paikalla. Lasta ei saa jattaa hetkeksikdaan yksin hoitopoydalle. Alusta
pyyhitddn vaihdon jalkeen desinfioivalla aineella, tai alustalla kdytetaan kertakayttdpaperia.
Vaipparoskakori on erillisend wc-tiloissa. Kestovaipat laitetaan perheen tuomaan sailytyspussiin. Likaiset
kestovaipat huoltaja vie kotiin joka paiva. Henkilokunta kayttda suojakasineita kakkapesun yhteydessa ja
huolehtii sen jalkeen kdsien normaalista pesusta. Potat huuhdellaan aina kdyton jalkeen. Siivouksesta
vastaa ruoka- ja siivouspalvelut ohjeistuksiensa mukaisesti.

Lasten tutit

Huoltajat huolehtivat lasten tuttien pesusta. Lasten tutit tulee nimikoida ja sailyttaa rasiassa lapsen omassa
lokerossa.
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3.3 Lasten ulkoilu

Kukin varhaiskasvatusyksikko laatii ulkovalvontasuunnitelman. Kiinteiston alueesta tulee olla karttapiirros,
jossa nakyy alueen rajat, rakennukset, aidat, portit, leikkialueet ja niilla sijaitsevat kiinteat kalusteet. Ulkoilu
tapahtuu aina kasvatusvastuullisen tyontekijan valvonnassa. Ulkovalvonnassa on oltava riittava maara
vastuullisia aikuisia ja piha jaetaan valvonnan vastuualueisiin. Aikuiset valvovat lapsia pihan eri alueilla
huomioiden mahdolliset piilopaikat. Tyontekijoilld on padvastuu omasta lapsiryhmasta ja lasna olevien
lasten tarkasta lukumaarasta. Kaikki tyontekijat valvovat kaikkia pihalla olevia lapsia. Siirtymatilanteet ovat
aina turvallisuusriski ja ne on suunniteltava huolellisesti. Ulos menn&an aina aikuisen kanssa ja sisdlle
tullaan aikuisen kanssa. Siirtymatilanteissa tarkistetaan lasten lukumaara. Ulkoiltaessa kaytetdan tarvittavia
turvavarusteita. Lasten tulee kayttaa kyparaa luistellessa.

Retket ja liikkuminen lasten kanssa toimintayksikon ulkopuolella

Lasten kanssa voidaan tehda retkia lahella sijaitseviin tuttuihin kohteisiin tai [ahimaastoon.
Varhaiskasvatusyksikko laatii tallaisia retkia varten yleisen retkisuunnitelman. Liikuttaessa lasten kanssa on
pyrittava valitsemaan turvalliset reitit. Mahdollisuuksien mukaan kaytetdaan heijastinliiveja ja turvakoytta.
Heijastinliiveihin on hyva kirjoittaa paivdakodin nimi ja puhelinnumero.

Vieraaseen ymparistéon suuntautuvien retkien turvallisuuden varmistamiseksi laaditaan kirjallinen
retkikohtainen suunnitelma (liitteena). Siind pyritdan ennakoimaan retken aikana mahdollisesti ilmenevat
hairidtilanteet ja sovitaan toimintatavoista niista selviytymiseksi. Retkikohtaiseen suunnitelmaan kirjataan
retkelle lahtevat aikuiset. Lasten tiedot ovat mukaan otettavassa ryhman puhelimessa tai erikseen
kirjattuna talossa sovitulla tavalla. Retkisuunnitelmassa selvitetdan mukanaolevien aikuisten vastuut retken
aikana, retkikohteen ominaisuudet ja vaarat, siirtyminen retkikohteeseen ja takaisin, retkelld mukana
tarvittavat varusteet seka tiedottamistapa lasten huoltajille. Retkista tiedotetaan aina huoltajille ja
esihenkilolle.

Jos retket ovat bussilla tapahtuvia, autossa on oltava ammattikuljettaja ja turvavyot. Henkilokunta ei kuljeta
lapsia omalla autollaan.

Mukaan retkille otetaan puhelin (lasten tiedot Daisyssa), ensiapulaukku ja mahdolliset lasten
henkilokohtaiset laakkeet.

Huoltajien ja lasten tiedot tulee olla mukana liikuttaessa ja retkilld (puhelimen Daisy -sovelluksessa).

Yksityisessa varhaiskasvatuksessa on omavalvontasuunnitelmaan kirjattuna omat kaytannot.

Lapsen katoaminen varhaiskasvatuksesta

Jokaiseen varhaiskasvatusyksikkéon laaditaan l3hietsintdsuunnitelma lapsen katoamisen varalta.
Suunnitelma kerrataan jokaisen toimintakauden alussa. Varhaiskasvatusyksikon ldhietsintdsuunnitelmassa
madritelldaan lahietsintaalue, kartoitetaan erityiset vaaranpaikat ja jaetaan alue karttaa apuna kayttaen
etsintasektoreihin. Siind nimetdan vastuuhenkil6t poliisille ja huoltajille ilmoittamiseen, seka apuvoimien
pyytamiseen, seka sovitaan muiden hoidossa olevien lasten turvallisuuden jarjestamisesta etsinnan aikana.
Ohje lahietsintdasuunnitelman laatimiseen on liitteissa.
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Jos lapsen huomataan puuttuvan, varmistetaan, ettei lapsi ole piiloutunut tarkistamalla yksikon sisa- ja
ulkotilat. Katoamisen varmistuttua, mietitdan lapsen tuntomerkit, vaatetus ja luonteenpiirteet valmiiksi
poliisille soittoa varten. Varhaiskasvatusyksikdn esimies tai muu paikalla oleva henkil6 tekee asiasta
ilmoituksen poliisille yleiseen hdtdanumeroon 112 (omalla puhelimella, jos mahdollista) ja vanhemmille.
IImoituksen tehnyt puhelin on tdman jalkeen viranomaiskaytdssa kyseisen etsinnan ajan.

Etsintd aloitetaan ldhietsintdsuunnitelman mukaan valittdmasti. Tarvittaessa pyydetdan etsintdapua
lahipaivakodeista. Vastaantulijoilta kysytadan mahdollisia havaintoja kadonneesta lapsesta ja pyydetdan
heita tarkkailemaan ymparistda. Etsinndn aikana tehdyt havainnot ja niita vastaavat kellonajat suositellaan
merkittavaksi muistiin. Jos lapsesta on saatavilla valokuva, niin siitd annetaan kopio etsijoille. Daisyssa
olevat lasten kuvat pidetdan ajan tasalla. Lapsen huoltajia pidetdan ajan tasalla tilanteen kehittymisesta.
Tiedottamisesta tiedotusvalineille vastaa ainoastaan varhaiskasvatuspaallikké yhteistydssa kunnan
tiedotusvastaavan kanssa.

Katoamistilanteen selvittya jarjestetaan tarpeellinen jalkihoito ja keskustellaan asiasta huoltajien,
henkilokunnan ja mahdollisesti lasten kanssa. Henkilékunnan ja etsintdan osallistuneiden kesken tehdaan
tilannetta koskeva jalkiarviointi. iImenneista vaaratilanteista ilmoitetaan viipymatta
varhaiskasvatuspaallikolle. Lapsen |6ytymisesta ilmoitetaan heti etsinnan johtajalle.

3.4 Toimintayksikén henkildston riskit ja toimintaohjeet

Varhaiskasvatuksen tyontekijan sairaus tai tapaturma

Kaikilla tyontekijoilla on ilmoitusvelvollisuus esihenkildlle, jos hdn sairastuu akillisesti tai on kykenematon
saapumaan tyopaikalle. llmoitus on tehtdva puhelimitse. Tekstiviesti tms. ei riitd ainoaksi ilmoitukseksi.
Esihenkilot ohjeistavat henkilokuntaa tavasta ilmoittaa poissaolosta (klo aika aamulla).

Toiminta sairastumis- tai tapaturmatilanteessa ty6ajalla riippuu tilanteen arvioidusta kiireellisyydesta.
Mikali valitonta ensiapua ei tarvita, tyontekija varaa ajan tyoterveyshuoltoon. Valittdmassa
ensiaputapauksessa tyontekija ilmoittaa esihenkilélle tai [ahimmalle tydtoverille lapsiryhman hoidon
jarjestamisesta ja hakeutuu tyéterveyshuoltoon tai terveyskeskukseen omalla autolla, taksilla tai
ambulanssilla. Tyontekija voi olla esihenkilon luvalla pois toista viisi (5) paivaa.

Ty6tapaturman sattuessa vahingoittunut tyontekija voi hakeutua saamaan tarvittavaa hoitoa mihin tahansa
Iahimpaan hoitopaikkaan kuten tervekeskuksen tai sairaalan paivystykseen tai yksityisladkariasemalle.
Vakuutustodistusta ei tarvita vaan riittaa, etta tyontekija hoitoon hakeutuessaan kertoo tyépaikkansa
(=Hausjarven kunta) ja kunnan vakuutusyhtién nimen (=IF). Ellei tydntekija muista/tiedd vakuutusyhti6ts,
hoitopaikka selvittaa sen. Tyonantajan tulee laatia tapaturmailmoitus vakuutusyhtiolle 10 arkipaivan
maaraajassa. Vahinkoilmoitus laaditaan tyotapaturmailmoituksen yhteydessa Wpron kautta
(https://www2.awanic.fi/haipro/164/mobile/ttlomake.asp). Tayta Wpro -tyGtapaturmailmoitus ja ldhets
ilmoitus myo6s vakuutusyhtioon. Myos lahelta piti -tilanteesta ilmoitetaan Wpron kautta kirjallisesti.

Ty6nantajan on jarjestettava yksin tydskenteleville mahdollisuus tarpeelliseen yhteydenpitoon, seka avun
halyttamiseen. Toimintayksikdssa mietitddn etukateen, miten tilanteessa toimitaan.

Huoltajien ja lasten tiedot tulee olla mukana liikuttaessa ja retkilld (puhelimen Daisy -sovelluksessa).
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Epaasiallinen kohtelu tydpaikalla

Hyvinvoivassa tyoyhteisOssa ei sallita epaasiallista kohtelua. Tydturvallisuuslain tarkoittamana

epaasiallisena kohteluna ja hdirintéana ilmeneva tydpaikkakiusaaminen heikentda tydyhteisén toimivuutta,

haittaa tyontekoa ja aiheuttaa vaaraa henkiloston psyykkiselle ja fyysiselle terveydelle. Jos hairintaa tai

epaasiallista kohtelua ilmenee, on siihen siksi puututtavan valittdmasti ja ongelma on kdytettavissa olevin

keinoin pyrittava ehkdisemaan ennakolta.

Paihderiippuvuus

Paihteiden kayttoa ei tule sallia tyopaikalla ja paihtyneena oleva tydntekija tulee poistaa tyopaikalta.

Toimenpiteista ja hoitoonohjauksesta on vastuussa asianomaisen henkilon esihenkild. Hausjarven kunnan

Paihdeohjelma ja hoitoon ohjauksen toimintaohje 16ytyy osoitteesta

http://hl-intra.ad.hauloppi.fi/hausjarvi/wp-content/uploads/2020/02/P%C3%A4ihdeohjelma-2016-
Hausj%C3%A4rvi.pdf

Lasten kanssa tyoskentelevan henkilon rikostaustan selvittdminen

Tyontekijan on esitettava rikosrekisteriote, kun hanen tydsuhteensa yhden vuoden aikana kestavat
enemman kuin kolme kuukautta. Ote ei saa olla 6 kk vanhempi. Otteen voi tilata netista osoitteesta:
www.oikeus.fi/oikeusrekisterikeskus. Esimies hoitaa rikosrekisteriotteen esittdmisesta merkinnan
tyosopimukseen/paatokseen.

Tupakointi

Hausjarven kunta on savuton tyopaikka. Ty6aikana henkil6kunnan tupakointi on kielletty. Tupakointi on
kielletty varhaiskasvatusyksikon sisatiloissa ja ulkoilualueilla.

Oman puhelimen kaytto

Oma puhelin ei nay eika kuulu, kun tehdaan tyota lapsiryhmassa. Vain valttamattdomat asiat voi hoitaa
tyoajalla, muut asiat tydajan jalkeen tai tauolla.

Tyoterveyshuolto ja tyosuojelu

Tyontekijat kuuluvat tyéterveyshuollon piiriin heti, kun tyésuhde alkaa. Hausjarven kunnan
tyoterveyshuolto on Terveystalo. Tyéterveyshuoltoon ja tydsuojeluun liittyvista asioista lisatietoa ja
paivitetyt tiedot |0ytyvat Intrasta.

4 Toimintariskit

Henkilokunnan riittavyys ja kelpoisuus

Ammattitaitoisen hoito- ja kasvatushenkil6ston riittdva maara on keskeisimpia varhaiskasvatuksen
turvallisuuteen vaikuttavia tekijoita. Varhaiskasvatuslaissa saadetyn henkiléstomitoituksen tarkoitus on
turvata lapsen hyva hoito seka vastata hanen yksilollisiin tarpeisiinsa. Henkiloston tydajankaytto tulee
kohdentaa tarkoituksenmukaisella tavalla suhteessa lasten lasndoloon. Pdivakodissa tulee kaikkina
toimintapaivina olla kaytettavissa vahintaan suhdeluvun edellyttama henkilémaara. Arvioinnista vastaa
yksikon esihenkild.
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Lasten toiminnan suunnittelussa on muistettava perushoitoon ja toimintaan liittyvat
turvallisuusndkokohdat. Vastuu suunnittelusta kuuluu kasvatushenkil6stélle ja turvallinen toteutus kaikille
tyontekijoille. Erityisesti toimintaan liittyvissa siirtymatilanteissa on suuri tapaturmariski.
Varhaiskasvatuksen isot tapahtumat ja juhlatilaisuudet suunnitellaan ennalta turvallisuusasiat huomioiden.

4.1 Tukitoiminnot

Ruokahuolto

Hausjarven kunnan varhaiskasvatuksen ruokahuollosta vastaa Hausjarven kunnan ruoka- ja siivouspalvelut.
Ruokahuollosta laaditaan kirjallinen omavalvontasuunnitelma, jonka tarkoitus on tunnistaa toiminnan
riskikohdat, joissa voi esiintya hygieenisia tai muita vaaroja. Suunnitelma pidetdan ajan tasalla ja sailytetdaan
toimipaikassa.

Perheiden tulee toimittaa terveydenhoitajan tai lddkarintodistus lapsen mahdollisista erityisruokavalioista
keittioon. Varhaiskasvatussopimukseen kirjataan lapsen erityisruokavaliot. Daisy -sovelluksessa nakyvat
lasten erityisruokavaliot. Myds henkil6kunnan tulee toimittaa todistus erityisruokavaliosta keittioon.
Kasvisruokavalion osalta (jos vanhempien tahto) ei tarvita todistusta. Sen voi saada ilman esim.
vakaumuksellista syytd, mutta vanhempien on hyva tiedostaa, etta lapsi saa tarvittavan proteiinin ja muut
ravintoaineet kasvuunsa ja kehitykseensa. Monipuolinen ruokavalio lapselle on kuitenkin hyvin tarkea asia.

Siivous

Lasten varhaiskasvatuspaikan siisteydella ja jarjestykselld edistetdan terveytta, turvallisuutta, tyon
sujuvuutta ja viihtyisyytta. Siivouksesta vastaa Hausjarven kunnan ruoka- ja siivouspalvelut. Yksik6ihin on
laadittu siivousmitoitukset. Siivous- ja pesuaineet tulee sijoittaa lasten ulottumattomiin tai lukolliseen
kaappiin.

Kiinteistonhoito

Kiinteistonhoidosta vastaa Hausjarven kunnan tekninen toimi.

Kalusteet, varusteet ja laitteet

Vialliset kalusteet poistetaan tai ldhetetdan korjattavaksi. Kalusteiden hankinnassa huomioidaan
tybergonomia ja turvallisuus. Tyotasojen, istuinten, ndyttdjen ja nayttopaatteiden korkeus tulee olla oikea.
Lasten leikki- ja toimintavalineiden on oltava pedagogisesti oikein valittuja, kestavia ja lapsen ikatasolle
sopivia. Valineet sailytetdan niille varatuissa paikoissa. Hyllykot ja kaapit tulee olla kiintedsti asennettuina.
Poistumistiet ja kulkureitit on pidettava vapaina. Lapsille sattuvista tapaturmista valtaosa on kaatumisia,
putoamisia ja tormaamisid. Taman vuoksi terdvat kulmat on syyta suojata ja mattojen alla kdytetdan
tarvittaessa liukuesteita.

Lelut ja muut materiaalit

Hankittaessa leluja ja muuta materiaalia huomioidaan lapsiryhman ika ja kehitystaso. Varhaiskasvatuksessa
kaytettavien lelujen, toimintavalineiden ja materiaalien edellytetdaan olevan turvallisia, hygieenisia,
monipuolisia seka lasten ika- ja kehitystason mukaisia. Pienten ryhmien lelut ei saa sisaltaa pienia ja irtoavia
osia. Turvallisuusmaarayksista tulee tiedottaa myods huoltajia (lelupaivan lelut). Lelujen hankinnassa tulee

huomioida helppo ja sdanndllinen puhdistaminen. Varikynat ja liidut tulee olla myrkyttémia. Lelut ja pelit
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tulee tarkistaa saannollisesti ja poistaa rikkindiset. Lapsilta tavatut vaaralliset esineet, linkkuveitset, tulitikut
jne. otetaan talteen ja luovutetaan huoltajille.

Avainten kaytto ja halytyslaitteet

Kiinteiston kaikki avaimet merkitaan avainten valvontarekisteriin. Kiinteiston avaimet numeroidaan ja
kunkin avaimen kohdalle kuitataan avaimen luovutus ja palautus. Kukin kdyttaja vastaa henkil6kohtaisesti
kuittaamastaan avaimesta ja mm. mahdollisista lukkojenvaihtokustannuksista havittdaessaan avaimen.

Avainten valvonnasta vastaa yksikoissa vastuuhenkil6, joka sailyttaa ylimaaraisia avaimia ja huolehtii, etta
kukin avain kuitataan luovutuksen ja palautuksen yhteydessa. Avainten valvontarekisterista vastaava
henkilo huolehtii lisdksi kdytdsta poistuneiden avainten (havinneet, katkenneet jne.) merkitsemisesta
avainten valvontarekisteriin seka ilmoittaa asiasta kiinteistonhoitajalle.

Ensimmaisena kiinteistoon saapuva sulkee mahdolliset halytyslaitteet ja viimeisena kiinteistosta poistuva
kytkee halytyslaitteet toimintaan.

4.2 Piha-alue

Piha-alueen riskit

Ulkoilu kuuluu tarkedna osana varhaiskasvatuksen arkeen. Leikkipihan tulee soveltua kaikenikaisille lapsille
ja olla toimiva kaikkina vuodenaikoina. Pihan tulee olla helposti valvottava, niin ettei siihen jaa katvealueita
tai muita hankalasti valvottavia paikkoja. Lasten ulkoilua valvomassa on aina oltava riittdva maara aikuisia
suhteessa lasten lukumaaraan.

Varhaiskasvatuksen henkilokunta ohjeistaa esim. vanhempainilloissa huoltajia turvallisesta lasten kanssa
lilkkumisesta hoitopaikan piha-alueella ja parkkipaikalla.

Pihan vaaroja arvioitaessa on otettava huomioon pihassa sijaitsevat kiintedt rakennelmat, varastot ja
palotikkaat seka irrallisten tavaroiden sdilytys. Ulkovalaistuksen tulee olla riittdva. Pihassa ei saa olla
kasveja, puita tai pensaita, jotka ovat allergisoivia, myrkyllisia tai muuten vaarallisia. Lisaa tietoa:
www.myrkytystietokeskus.fi. Turvallisuuskansioon liitetdan lista myrkyllisista kasveista.

Talvella tulee kiinnittaa erityistd huomiota raystaisiin ja katolle kertyvdan lumeen ja jddhan. Katolle tulee
olla asennettuna lumiesteet. Pihan leikkivilineiden tulee olla kestavia, lasten ikdtason mukaisia ja
kayttoturvallisia. Leikkivalineiden alla tulee olla riittava maara oikeanlaista turvahiekkaa. Hiekkalaatikon
hiekka tulee vaihtaa joka kevat. Leikkipihan kunnosta, siisteydesta ja huollosta vastaavat
varhaiskasvatuksen henkilokunta ja kiinteistdhuolto yhdessa. Aamulla ensimmainen pihaan meneva
aikuinen tarkistaa silmamaaraisesti leikkivalineiden, porttien ja aidan kunnon. Mahdolliset alueella olevat
roskat, ruiskut, kuolleet eldimet, tupakantumpit, koiran jatokset jne. kerataan pois. Varhaiskasvatuksen
henkilokunnan tulee ilmoittaa viallisista leikkivalineista ja muista epakohdista viipymatta yksikon
esihenkil6lle ja han laittaa huoltopyynnon (kiinteat leikkivalineet).

Kiinteistonhoitajat huolehtivat varhaiskasvatuksen leikki- ja muiden pihavalineiden saannoéllisesta
tarkastuksesta, tuholaistorjunnasta, sdanndllisista keinujen nostoista syksyisin ja laskuista kevaisin seka
vuosittaisesta hiekkalaatikkojen hiekan vaihdosta. Lisaksi kiinteistonhoitaja vastaa aitojen ja porttien
toimintakunnon tarkistamisesta, talvisesta hiekoittamisesta seka tarvittavista lumiesteista.
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Aidat ja portit

Varhaiskasvatusyksikdon pihan on oltava sddanndsten mukaan aidattu alue. Aidat on varustettava
asianmukaisilla porteilla. Aidan suositeltu korkeus on vahintadan 120cm. Taman korkeuden on sadilyttava
myo0s talviolosuhteissa. Aita tulee olla rakennettu riittavan tiiviiksi ja rakenteeltaan sellaiseksi, ettei se
houkuta kiipedmaan, vaakajuoksuja ei saa rakentaa aidan sisdpuolelle. Aidan alareunan ja maanpinnan vali
ei saa olla yli 10 cm. Porttien lukituksien/sdppien tulee olla sellaiset, ettei lapsi saa niita helposti itse auki,
esim. kaksoislukitus. Suositeltavaa on, etta portti aukeaa pihaan pain. Portteihin on hyva kiinnittaa niiden
kiinnipitdmisen tarkeydestda muistuttavat kyltit. Lisaksi aidan ja porttien turvallisuusriskeista tulisi
keskustella seka lasten etta huoltajien kanssa.

Sisddankaynnit, portaat ja ikkunat

Varhaiskasvatusyksikdn sisddankayntien, kulkuteiden, piha- ja pysdkointialueiden ja portaiden
turvallisuudesta huolehditaan asianmukaisesti. Talvella aurataan lumet pois ja hiekoitetaan liukkaat alueet.
Tekninen toimi huolehtii kiinteiston hoidosta. Ikkunoiden ja ovien turvallisuus varmistetaan
tarkoituksenmukaisilla lisa- ja suojalaitteilla.

Toimintaympariston esteettomyys

Toimintayksikdn piha-alueen ja tilojen tulee olla riittdvan esteettdmat, toimivat ja turvalliset kaikkia
kayttajaryhmia silmalla pitden.

Ymparistosta aiheutuvat riskit

Ympadriston ominaisuudet ja niihin liittyvat riskit huomioidaan palo- ja pelastussuunnitemassa, seka
ldhietsintdsuunnitelmassa. Paikallisissa onnettomuustilanteissa toimitaan kriisiohjeiden ja
tiedotusvalineiden antamien ohjeiden mukaisesti. Toimintayksikén ymparistossa asiattomasti viivyttelevia
henkildita tarkkaillaan ja tarvittaessa kysytdan toimintaohjeita poliisilta. Vakivallan uhka on tydpaikoilla
tiedostettava ja ennakoitava tydsuojeluasia. Akilliset luonnonilmiét, ukkonen, myrskytuulet ym.
huomioidaan siirtymalla tarvittaessa sisatiloihin.

4.3 Muut toimintariskit

Tartuntatautiepidemiat

Jos lasten tai hoitohenkil6kunnan sairastuvuus nousee toimintayksikdssa merkittdvasti ja syyksi epaillaan
epidemialuonteista infektiotautia mm. vatsataudit, streptokokki (tieto usein vanhemmilta), hinkuyska,
odottamaton sairastuvuus, rokot tai tilannekohtainen, esim. ruokailun jalkeen sairastuu useampi (ryhmasta
3-5 lasta, paivakodista 5-10) ollaan yhteydessa neuvolan terveydenhoitajaan 019 758 5992 (Qitti).

Mikali havaitaan tai epailldan lapsella olevan taita, kihomatoja tai syyhya, ilmoitetaan asiasta huoltajalle ja
toimitaan taudin edellyttamalla tavalla. Yksikossa tehostetaan kasienpesua ja siivousta hoidon ajaksi.
Siivouksen tehostaminen ilmoitetaan siivouspalveluille, joka huolehtii asiasta. Henkilokunta huolehtii
vuodevaatteiden vaihdosta, patjat imuroidaan, peitteet ja tyynyt tuuletetaan seka hoitopaikan unikaverit
poistetaan kaytosta epidemian ajaksi. Kotoa ei talloin tuoda leikkikaluja hoitopaikkaan. Jos ryhmassa on
yksikin kihomato tai tditapaus, asiasta ilmoitetaan ryhman huoltajille. Jos lapsella on sisaruksia muussa
ryhmassa, tapauksia on toisessakin ryhmassa tai yhdessa ryhmassa jo useampia tapauksia tiedotus koko
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talon huoltajille. Oltaessa kosketuksessa veren tai muiden eritteiden kanssa kaytetdaan suojakasineita
veritartuntojen ehkdisemiseksi. Kddet pestdan suojakasineiden kayton jalkeen.

Uskonnolliset ja etniset ndkdkohdat

Varhaiskasvatuksen asiakkaiden ja henkildkunnan uskonnollisia ja etnisia nakdkohtia ja perinteita on
kunnioitettava toimintoja suunniteltaessa ja toteutettaessa. Esimerkiksi ruoan valmistajalle ja toimittajalle
on ilmoitettava edelld mainituista seikoista ja niista johtuvista mahdollisista rajoituksista. Huoltajan antama
kielto osallistumisesta tiettyihin toimintoihin on otettava huomioon. Lasten vaatetusta koskevat
ohjeistukset tulee myds huomioida. Rajoitukset ja muut yksilolliset toimintakdaytannot kirjataan lapsen
varhaiskasvatussuunnitelmaan.

5 Omaisuusriskit

Rakennus

Varhaiskasvatusyksikot on pdaosin varustettu palohéalytys- ja murtohélytyslaitteilla. Jos paivakotiin on
murtauduttu, sisdlle ei mennd, vaan otetaan yhteytta poliisiin, joka antaa toimintaohjeet. Jos tydntekija on
ehtinyt sisdlle, on erityisen tarkeaa, etta mihinkdan ei kosketa ennen poliisin saapumista. Mikali paikalle
tulee myos lapsia, huoltajille selvitetaan tilanne ja ilmoitus esihenkildlle, jonka kanssa mietitdan tarvittavat
toimenpiteet.

Tulipalo

Toiminta tulipalotilanteessa on kirjattuna toimintayksikdiden palo- ja
pelastussuunnitelmaan/perhepéaiviahoidon pelastussuunnitelmaan. Tulitikut sekd muut tulentekovilineet
tulee sailyttaa lukitussa kaapissa tai muuten lasten ulottumattomissa. Avotulenteko paivakodissa on
kielletty.

Irtain omaisuus

Toimintayksikdn henkilokunta on vastuussa irtaimen omaisuuden asiallisesta sdilyttamisesta, kdytosta ja
huollosta turvallisuusndakdkohdat huomioiden.

6 Tietoriskit

Tietosuojariskeja aiheutuu mm. asiakirjojen huolimattomasta kasittelysta, puutteellisesta sdilyttamisesta ja
havittamisesta seka sahkoisten asiakirjojen kdyttoympariston turvattomuudesta ja kayttdjien tahattomista
tai tahallisista virheista.

Tietosuoja ja tydaseman turvallinen kaytto

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus on tullut voimaan toukokuussa 2016. Asetuksen tavoitteena on
varmistaa, ettd ihmisten oikeus henkilotietojen suojaan ja sita kautta yksityisyyteen toteutuu myoés
digitaaliaikana. Turvallisuuskansiossa on Hausjarven kunnan tietosuojaohjeet.

Daisyssa olevat asiakastiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
salassapitovelvollisuus. Kaikki varhaiskasvatuksen tyontekijat ovat vaitiolovelvollisia ja vaitiolositoumus
allekirjoitetaan erikseen tai tydsopimuksessa. Vaitiolositoumus jatkuu palvelusuhteen paatyttya. Daisy -
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jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Tyontekijalla on vastuu
omien salasanojen salassa pysymisesta. Esihenkilot paattavat kayttooikeuksien mydntamisesta ja
poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on
myonnetty kayttdoikeus. Esihenkilo l1ahettada kirjallisen ilmoituksen ICT-tukihenkildlle mm. sahkdpostin
poistamisesta henkilon tydsuhteen loppuessa. Hausjarven kunnan Intranetissa on kayttajille tietoturva ja
ICT -ohjeet.

Ty6asema lukitaan tai suljetaan aina poistuttaessa sen luota. Poistuessa tydhuoneen ovi lukitaan, mikali se
on mahdollista. Tyopoydalle ei jateta asiakastietoja nakyville. Tulostettaessa varmistetaan, etta tulostin on
valittu oikein. Arkaluonteisia tai salassa pidettavia tietoja ei saa lahettaa sahkopostitse ilman vahvaa
salausta. Hausjarven kunnassa on kdytossa turvasahkoposti.

Asiakirjojen sdilytys, luovuttaminen ja arkistointi

Asiakastietoja kdytetdaan paatosten tekemiseen, laskutukseen ja tilastointiin. Rekisteritiedot ovat salassa
pidettdvia. Paperiasiakirjoja sdilytetdan lukitussa kaapissa ja niita kasittelee vain varhaiskasvatuksen
esihenkil6 seka varhaiskasvatuksessa kasvatus- ja hoitohenkildsto.

Huoltajien tulee tietda, mihin rekisteriin heita ja perhetta koskevat asiat varhaiskasvatuksessa kirjataan.
Varhaiskasvatuslain § 41 mukaan oikeus poiketa salassapitovelvoitteesta tarkoittaa tietojen valittamista
varhaiskasvatuksen jarjestamisen, tuottamisen ja tuen jarjestamiseen valttamattomia tietoja. Asiakirjojen
siirtdmiseen tai luovuttamiseen hyvan tavan mukaisesti tiedotetaan aina kuitenkin huoltajia. Lapsen
varhaiskasvatuksen paattyessa lapsen paperit sailytetdan arkistossa arkistointiohjeiden mukaisesti ja sen
jalkeen ne havitetdan arkisto-ohjeiden mukaisesti.

Vaitiolovelvollisuus

Kaikkien varhaiskasvatuksessa olevien asiakasperheiden, tyontekijéiden, tydnantajan ja yhteistydtahojen
asiat kuuluvat vaitiolovelvollisuuden piiriin. Lapseen liittyvista asioista tyontekija ei saa antaa
varhaiskasvatuspaikan ulkopuolelle minkaanlaisia tietoja ilman huoltajan lupaa (vrt. varhaiskasvatuslaki §
41). Isot kokoukset, kahvitilaisuudet tai lapsiryhmatila lasten ldasna ollessa eivat sovellu perheiden, lasten tai
tyoyhteison asioista keskustelemiseen. Vaitiolovelvollisuuden piiriin kuuluvista asioista ei puhuta myoskaan
julkisilla paikoilla. Tyéntekijan vaitiolovelvollisuus jatkuu virka- tai tydsuhteen paatyttya.

Lasten hoitoon, kasvatukseen ja opetukseen liittyvista asioista voi keskustella oman esihenkilon tai
varhaiskasvatuksen erityisopettajan kanssa. Taman lisdksi on mahdollista saada konsultaatiota muilta
asiantuntijatahoilta esim. psykologilta, toiminta-, puhe-, ja fysioterapeutilta. Erityistyontekijoiden kaynnista
tiedotetaan yleisesti huoltajille. Varhaiskasvatuksen erityisopettaja on yksi henkilokuntaamme kuuluvista
tyontekijoista.

Lausunnot liittyen lapsen huoltajuuteen

Varhaiskasvatuksen henkiloston ei tule ottaa kantaa lapsen huoltajuuteen liittyviin asioihin. Heidan ei
myoskdan tule antaa lausuntoa oikeudenkayntia varten, vaikka huoltajat sitd pyytaisivat. Tarvittaessa
henkildsto voi laatia kuvauksen lapsesta varhaiskasvatuksessa. Kuvaus laaditaan yhteistydssa yksikon
esihenkilon kanssa. Huoltajalla on oikeus néahda itsedan ja alaikdista lastaan koskevat asiakirjat.
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Todistaminen oikeudessa

Jos tyontekija haastetaan oikeuteen todistajaksi asiassa, johon liittyvat tiedot hdn on saanut
tyotehtavaansa hoitaessaan, on hanen mentava oikeuteen haasteessa ilmoitettuna aikana. Tyontekija
tarkentaa toimintakdytannot esihenkil6lta ennen oikeuteen menoa.

Tietoturvariski

Mikali varhaiskasvatukseen soittaa henkilo ja tiedustelee lasta koskevia asioita, on ehdottomasti
varmistettava henkil6llisyys. Jos halutaan varmistaa, ettd viranomaiseksi esittaytynyt henkilo on
viranomainen, voidaan soittaa vastapuhelu kyseiseen virastoon. Pyytamalla yhdistamaan puhelu
soittaneelle viranomaiselle voimme varmistaa, ettd puhelun soittaja oli viranomainen.
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