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1. JOHDANTO

Tassa ohjeessa maaritellaan Hausjarven kunnan sivistyspalveluiden avustuksien yleiset
periaatteet ja menettelytavat. Ohjeen tarkoituksena on selkeyttaa avustushakua ja toimia
apuna sivistyspalveluiden avustusten hakemisessa, avustushakemuksien kasittelyssa ja
myontamisessa.

Avustuksen hakijan tulee tutustua sivistyspalveluiden avustuksiin, avustusperiaatteisiin ja
hakuohjeisiin ennen avustushakemuksen tekoa. Avustuksen saaja hyvaksyy hakiessaan
tassa asiakirjassa kerrotut periaatteet ja avustusehdot, ja ne sitovat hakijaa yleisina
sopimusehtoina.

Avustettavan toiminnan tulee edistaa kuntalaisten hyvinvointia ja terveytta.
Avustustoiminta on aina kohdennettua ja harkinnanvaraista. Avustusten mydntamista
ohjaavat taman avustuksen yleisohjeen lisaksi muun muassa vuosittain vahvistettava
kunnan talousarvio.

Avustuksia mydnnettaessa sivistys- ja hyvinvointilautakunta huomioi avustuksen tarpeen
seka avustuksella tuettavan toiminnan laadun ja vaikuttavuuden Hausjarvella. Avustuksilla
tuetaan erityisesti asukkaille suunnattua avointa toimintaa.

Avustuksien tarkoitus on taydentaa ja kehittda kunnan palvelutarjontaa. Erityisesti
avustuksilla halutaan tukea ja kehittaa kunnassa tehtavaa vapaaehtoistoimintaa.

2. YLEISET PERIAATTEET JA EHDOT AVUSTUSTEN MYONTAMISELLE

2.1. Yleiset avustusperiaatteet

1. Toiminta-avustusta voi hakea ja se voidaan myontaa rekisterdidyille hausjarvelaisille
yhdistyksille, joiden toiminta on yleishyodyllista. Tapahtuma-avustusta voi hakea myos
hausjarvelainen toimintaryhma tai yksittainen Hausjarvella henkikirjoilla oleva henkild.

2. Avustettavan toiminnan tulee kohdistua Hausjarvelle ja hausjarvelaisiin. Lisaksi
sivistys- ja hyvinvointilautakunta huomioi avustuspaatosta tehtdaessa toiminnan
vaikuttavuuden.

3. Avustusten jakamisessa on huomioitava hakijoiden oikeudenmukainen ja tasapuolinen
kohtelu.

Avustuksen maarassa huomioidaan yhdistyksen hakemat tai yhdistykselle myénnetyt
muut tuet ja avustukset.



10.

Mydnnettavien avustusten on edistettava kuntalaisten hyvinvointia ja terveytta seka
tukea kunnan tapahtuma- ja palvelutarjontaa.

Paatodsta tehdessaan sivistys- ja hyvinvointilautakunta kayttaa harkintavaltaa
huomioiden toiminnan

e toiminnan suunnitelmallisuuden, laajuuden ja vaikuttavuuden.

e vapaaehtoistoiminnan maaran.

o yhdistyksen tekeman yhdistysyhteistyon.

o merkityksen asukkaiden osallisuudelle, yhteiséllisyydelle ja hyvinvoinnille.
e seuran tai tapahtuman jasen- tai osallistujamaaran.

Avustuksen saajan taloudenhoito ja kirjanpito seka muu toiminta tulee olla
lainmukaista, ja toiminnan luonne ja laajuus huomioiden asianmukaisesti jarjestettya.

Avustuksen hakijan tulee hakemuksessa ilmoittaa muut haetut ja saadut tuet. Tueksi
lasketaan suoran rahallisen tuen lisaksi myds esimerkiksi toimitilojen yllapitokuluihin ja
vuokriin liittyvat epasuorat tuet.

Hausjarven kunnalla on halutessaan oikeus osoittaa tarkentavia kysymyksia hakijalle ja
tarkistaa avustusta saaneiden yhdistysten kirjanpito ja hallinto. Avustuksen kaytolle
voidaan maaritella erityisia ehtoja, joista ilmoitetaan avustuksen saajalle avustuksen
myontamisen yhteydessa. Yhdistyksen tulee tehda toiminnastaan selvitykset, joita
Hausjarven kunta pitaa tarpeellisina.

Hausjarven kunnan sivistyspalveluiden myontamat avustukset noudattavat EU:n
valtiontukisaantoja. Myonnetty avustus (De minimis-tuki) rekisterdidaan saantdjen
edellyttamalla tavalla 20 tydpaivan kuluessa Euroopan unionin yllapitamaan
eAidRegister -rekisteriin.

Mydnnetty avustus on julkisista varoista myonnettya tukea. Kiellettyna valtiontukena
pidetaan julkisen sektorin missa tahansa muodossa mydntamaa tukea, joka vaaristaa
tai uhkaa vaaristaa kilpailua, suosii jotakin yritysta tai tuotannonalaa ja vaikuttaa EU:n
jasenvaltioiden valiseen kauppaan. Kielletyn valtiontuen kriteerien tayttyessa avustusta
ei myonneta.

Avustushakemukset tulee lahettaa sahkdisesti erikseen osoitetulla Webropol-
lomakkeella maaraaikaan mennessa. Postitse ja sahkdpostitse tai myohdssa tulleita
hakemuksia ei kasitella.



2.2. Avustusehdot

Avustusehdot ovat yleisia sopimusehtoja ja ne on laadittu avustuksen saajalle.
Avustusehdot sitovat avustuksen saajaa. Hakija hyvaksyy avustusehdot hakemuksen
lahettamisen yhteydessa.

AVUSTUKSEN KAYTTD
1. Avustusta saa kayttaa vain haettuun toimintaan.

2. Avustusta ei saa kayttaa varainhankinnan tai liike- ja sijoitustoiminnan menoihin.

AVUSTUKSEN SAAJAN TOIMINTA

1. Yhdistyksen tulee toiminnassaan noudattaa lakeja, hyvia tapoja seka yleisesti
hyvaksyttyja eettisia periaatteita.

Avustuksen hakijan tulee sitoutua toiminnassaan hairinnan, syrjinnan, kiusaamisen ja

muun epaasiallisen kaytdksen ehkaisyyn ja niihin puuttumiseen. Lisaksi hakijan tulee
toiminnassaan edistaa kuntalaisten yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa.

2. Yhdistyksen hallinto ja talous on jarjestettava toiminnan laadun ja laajuuden
edellyttamalla tavalla.

3. Avustuksen kayttdon liittyva merkittavasta muutoksesta on ilmoitettava viipymatta
Hausjarven kunnan sivistyspalveluille.

4. Avustushakemukset tulee lahettaa sahkoisesti erikseen osoitetulla Webropol-
lomakkeella madrdaaikaan mennessa. Postitse ja sahkdpostitse tai myohassa tulleita
hakemuksia ei kasitella.

Hausjarven sivistyspalvelut voi pyytaa tdydentamaan hakemusta sen jattamisen
jalkeen. Puutteelliset hakemukset tulee taydentda annetussa maadraajassa. Mikali
taydennysta ei ole tehty maaraaikaan mennessa, hakemus jatetadn kasittelematta.



MYGNTAMINEN, MAKSAMINEN JA VALVONTA

1. Avustus mydnnetaan kohdeavustuksena kuluvan kalenterivuoden tiettya toimintaa
varten ja se maksetaan erikseen sahkaisella seurantalomakkeella tehdyn selvityksen
jalkeen.

2. Avustuksen mydntamisen ja maksamisen edellytyksena on, etta hakijalle aiempina
vuosina myodntamissa avustuksissa ei ole ilmennyt epaselvyyksia.

3. Avustusta ei mydnneta jo toteutuneisiin toimintoihin, eika sita voi kayttda muuhun,
kuin haettuun tarkoitukseen.

4. Avustuksen kaytosta tehdaan selvitys erillisella Webropol-lomakkeella avustusta
koskevan vuoden joulukuun 31. paivadn mennessa. Selvityksessa tulee esittaa miten ja
mihin avustus on kaytetty ja mita silla on saatu aikaan. Mikali toiminta on
pitkakestoista, selvityksen voi tehda toiminnan alettua.

AVUSTUKSEN TAKAISINPERINTA

1. Hausjarven kunnalla on halutessaan oikeus osoittaa tarkentavia kysymyksia hakijalle ja
tarkistaa avustusta saaneiden yhdistysten kirjanpito ja hallinto. Mikali pyydettyja
lisaselvityksia ei toimiteta ajallaan, voidaan avustuspaatos peruuttaa ja maksettu
avustus peria takaisin.

2. Avustus voidaan peria kokonaan tai osittain takaisin, jos:

e avustuksen saaja on hakuvaiheessa antanut virheellista tai harhaanjohtavaa tietoa,
tai jattanyt antamatta sellaista olennaista tietoa, jolla on ollut tai olisi voinut olla
merkitysta avustuksen mydntamiseen.

e avustuksen saaja sopimuskauden aikana antaa virheellista tai harhaanjohtavaa
tietoa, tai jattaa antamatta sellaista olennaista tietoa, jonka vuoksi avustuksen
antaja saa perustellusti virheellisen kasityksen avustuksen saajan toiminnasta.

e jos avustuksen saaja kayttaa saamaansa avusta muuhun kuin myénnettyyn
tarkoitukseen.

e jos toimintasuunnitelmasta ja asetetuista tavoitteista poiketaan olennaisesti
sopimatta asiasta avustuksen myontajan kanssa.



o mikali avustuksen saaja rikkoo toiminnassaan lakeja, hyvia tapoja seka yleisesti
hyvaksyttyja eettisia periaatteita tai ilmenee, etta avustuksen saajan toiminnassa
esiintyy hairintaa, syrjintaa, kiusaamista tai muuta epaasiallista kaytosta, eika siihen
ole puututtu riittavalla tavalla.

3. HAUSJARVEN KUNNAN SIVISTYSPALVELUIDEN AVUSTUKSET

3.1. Yhdistyksien toiminta-avustus

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta tukee hausjarveldisia yhdistyksia vuosittain talousarvioon
varatun maararahan puitteissa. Toiminta-avustuksen tarkoituksena on tukea kuntalaisten
hyvinvointia ja terveytta, toimintakykya, yhteisollisyytta seka aktivoida ja edistaa
harrastusmahdollisuuksia. Avustusta voivat hakea kaikki hausjarveldiset yhdistykset.

Avustuksista paatettaessa sivistys- ja hyvinvointilautakunta katsoo hakijan eduksi, mikali
kyseessa on lapsille ja nuorille suunnattu ohjattu toiminta, aikuisten terveysliikunta,
erityisryhmien liikunta seka toimintojen suunnitelmallisuuden, saanndllisyyden ja
laajuuden. Avustusta voi hakea myds koulutukseen, toiminnan kannalta oleellisiin
hankintoihin tai ohjauspalkkioihin. Yhden jarjestdn saama avustus voi olla korkeintaan 18
% jaettavasta kokonaissummasta.

Avustusta ei myonneta

e tapahtumiin (HUOM! Perustoimintaan kuuluvat leirit yms. ei lasketa tapahtumiksi)
e Kkiinteisto- tai hallintokuluihin

e toimitilavuokriin

e vakituisen henkildston palkkakustannuksiin

¢ yhdistyksen juhlatilaisuuksiin

e toimintaan, jonka keskeisena tavoitteena on taloudellinen voitto.

3.2. Tapahtuma-avustus

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta jakaa vuosittain tapahtuma-avustusta. Sivistys- ja
hyvinvointilautakunnan jakama tapahtuma-avustuksen maararaha on tarkoitettu
hausjarvelaisille yhteisdille ja asukkaille tapahtumien jarjestamiseen ja kehittamiseen.

Avustuksista paadtettdessa sivistys- ja hyvinvointilautakunta katsoo hakijan eduksi, mikali
haettu tapahtuma on uusi. Avustuksella on tarkoitus mahdollistaa uusien tapahtumien
jarjestaminen myds kokeiluluonteisesti.

Hakija voi olla yhdistys, vapaamuotoinen ryhma tai yksittainen henkild, kunhan tapahtuma
on kuntalaisille avoin ja maksuton, eika siihen sisally velvoitteita. Maararaha on



ensisijaisesti tarkoitettu materiaaleihin tai muihin hankintoihin, esimerkiksi ulkopuolisiin
palveluihin. Hakijat vastaavat hankkeen suunnittelusta ja toteutuksesta seka materiaalien
ja palveluiden vertailusta, kustannuslaskelmasta ja tilaamisesta.

Tapahtumahakemuksien vaikuttavuutta arvioidaan seuraavin perustein:

e arvioitu osallistujien maara tapahtumassa

¢ alueellinen vaikuttavuus ja tasapuolisuus

¢ hydtyjen ja kustannusten suhde

e tapahtumassa kaytettavan vapaaehtoistoiminnan maara

e suunnitelma tapahtuman vakiinnuttamisesta maararahan kayton jalkeen

Avustusta ei mydnneta

e henkiloston palkka- tai ohjauskustannuksiin, silla avustuksen tarkoituksena on
edistaa kunnassa tehtdvaa vapaaehtoistoimintaa.

e tapahtumiin, joihin on jo mydnnetty suoraa tai epasuoraa tukea Hausjarven
kunnalta.

e tapahtumaan, jonka keskeisena tavoitteena on taloudellinen voitto.

Osittain tai kokonaan kayttamatta jatettya avustusta voidaan kayttaa
hylkdysperusteena seuraavan vuoden hakupaatoksia tehtaessa.

4. HAKUMENETTELY

AVUSTUKSET JULISTETAAN HAETTAVAKSI
Hausjarven kunnan sivistyspalveluiden myontamat avustukset tulevat haettavaksi
vuosittain loppuvuodesta erikseen ilmoitettavana ajankohtana.

Avustuspaatokset tehdaan sivistys- ja hyvinvointilautakunnan joulukuun kokouksessa.

Avustuspaatokset ovat ehdollisia Hausjarven kunnan talousarvion vahvistamiseen saakka.
Avustukset jaetaan talousarviossa myonnettyjen maararahojen puitteissa.

AVUSTUSTEN HAKEMINEN

Avustusta haetaan erillisella sahkodisella hakulomakkeella loppuvuodesta erikseen
ilmoitettavana ajankohtana. Lomakkeeseen tulee liittaa talousarvio ja
toimintasuunnitelma, joista selviaa avustettavan toiminnan kustannusarvio,
rahoitussuunnitelma, yleiskuvaus seka lyhyt selvitys yhteistydsta alueen muiden
yhdistyksien kanssa.

Hakemukseen ei liiteta yhdistyksen tilinpaatosta, tilintarkastuskertomusta eika
toimintakertomusta.



Hausjarven kunta keraa henkildtietoja avustusten kasittelyssa ja avustusta hakemalla
suostutaan myos henkildtietojen kasittelyyn. Henkilotietojen keraamisesta saa lisatietoja
tietosuojaselosteesta, jotka |6ytyvat Hausjarven kunnan verkkosivuilta.

HAKEMUKSEN TAYDENTAMINEN

Mikali hakemus on puutteellinen, Hausjarven kunnan sivistyspalvelut pyytaa hakijaa
tdydentamaan hakemusta ja asettaa madraajan, johon mennessa hakemus tulee
viimeistaan taydentaa. Mikali taydennysta ei ole tehty madraaikaan mennessd, hakemus
jatetaan kasittelematta.

MYGHASTYNYT TAI TOTUUDENVASTAINEN HAKEMUS

Mydhdassa saapuneita hakemuksia ei kasitelld. Avustus voidaan evata, jos voidaan todeta
hakijan jattaneen aikaisempina vuosina noudattamatta Hausjarven kunnan
sivistyspalveluiden myéntaman avustuksen kaytolle asetettuja yleisia tai erityisia ehtoja.

5. AVUSTUSPAATOS

Kaikille avustusta hakeneille tahoille Iahetetadn tiedoksi avustuspaatds
muutoksenhakuohjeineen sivistys- ja hyvinvointilautakunnan joulukuun kokouksen
jalkeen.

Avustuksen myontamista koskevasta paatoksesta tulee kayda ilmi:

e kunkin hakijan hakeman avustuksen maara
e kullekin hakijalle mydnnettavan avustuksen suuruus
e avustuksen kayttotarkoitus

6. AVUSTUSTEN MAKSAMINEN

Avustuksen myodntamisen ja maksamisen edellytyksena on, ettd kunnan hakijalle aiermmin
myontamien avustusten kayttd ja raportointi on tehty ohjeiden mukaisesti.

Avustus myonnetaan kohdeavustuksena kuluvan kalenterivuoden tiettya toimintaa varten
ja se maksetaan erikseen sahkoisella seurantalomakkeella tehdyn selvityksen jalkeen
avustuspaatoksen mukaisesti avustuksen saajan ilmoittamalle pankkitilille.

Selvityksessa tulee esittaa miten ja mihin avustus on kaytetty ja mita silla on saatu aikaan.
Selvitys tulee tehda avustuksen saamisvuotena, 31.12. mennessa.
Mikali toiminta on pitkakestoista, selvityksen voi tehda toiminnan alettua.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta voi avustuspaatoksessaan madrata ehtoja avustuksen
maksamiselle.



7. RAPORTOINTI

Kaikkia avustuksen saajia koskee velvollisuus selvittad avustuksen kayttd avustuksen
saamisvuotena 31.12. mennessa. Selvityksessa tulee esittaa miten ja mihin avustus on
kaytetty ja mita silla on saatu aikaan.

Selvitys tehdaan sahkaoisesti Webropol-lomakkeella. Hausjarven sivistyspalvelut toimittaa
linkin selvityslomakkeelle avustusta saaneille.

Postitse tai sahkdpostitse saapuneita selvityksia ei hyvaksyta.



